
個人情報の取扱いについて 

 

    株式会社日本ウィルテックソリューション 
個人情報保護管理者 

 
 
当社は、個人情報の取扱いに際しては、以下に記載する各事項を遵守します。 
 

（１） 利用目的 

 個人情報の類型 利用目的 開示区分 

① 当社が業務を委託されたことに伴い
お預かりする個人情報 

当該業務をおこなうために利用します。 非開示 
 

② システム開発、保守等でお預かりする
個人情報 

システム開発、保守等のために利用します。 非開示 

③ 当社株主様の個人情報 株主管理、株主サービス等のために利用し
ます。 

開示 

④ ビジネスパートナー様の個人情報 各種契約の履行に基づくご本人様確認に利
用します。 

開示 

⑤ 
 

協力会社様社員の個人情報 各種契約の履行に基づくご本人様確認に利
用します。 

非開示 

⑥ 従業員（採用応募者、退職者を含む） 雇用、採用選考時の人事労務管理および経
理、総務等の業務に利用します。 

開示 

⑦ 当社に来訪される方の個人情報 当社のセキュリティ確保のために利用しま
す。 

開示 

⑧ 当社にお問い合わせいただいた方の
個人情報 

お問い合わせ内容の確認時や回答時に利用
します。 

開示 

⑨ 従業員および当社と契約のある個人
事業主様の特定個人情報 

ご本人の同意を得た上で、支払調書等行政
手続きに利用します。 

開示 

⑩ その他 ご本人に事前に通知し、ご同意いただいた 
目的で利用します。 

開示 

※ 業務の一部を委託する場合は、当社規程の規準を満たす委託先を選定し、個人情報の 
取扱いに関する契約の締結や適切な監督を行います。 

 
（２）開示等のご請求及び苦情について 
   当社が保有する個人情報に関するご本人様または代理人様からの利用目的の通知、開示、

内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去、第三者への提供の停止及び第三者提供記
録の開示のご請求につきましては、下記のお客様相談窓口へご連絡ください。 

   ご本人様または正当な代理人様であることを確認した上で、手続き（申し出先、ご請求時
に提出していただく書面の様式、ご本人又は代理人様であることの証明方法、手数料）に
ついてご連絡します。 

   当社の開示対象個人情報の取り扱いに関する苦情につきましては、下記のお客様相談窓
口へご連絡ください。 

 
（３） 個人情報等の安全管理措置 

１． 組織体制の整備 
当社個人情報の取扱いの総責任者となる個人情報保護管理者のもと、個人情報の管
理体制を整備しております。 

２． 個人データの取扱に係る規律に従った運用 
個人情報保護方針、情報セキュリティ方針に則り取り扱っております。 

３． 個人データの取扱状況を確認する手段の整備 
当社が取り扱う個人情報は個人情報管理台帳を用いて整備しております。 

４． 漏えい等事案に対応する体制の整備 
対策本部の設置および違反者への法的措置を実施いたします。 

５． 取扱状況の把握及び安全管理措置の見直し 
自主点検、内部監査、及びマネジメントレビューにより改善をはかっております。 

 
 
 
 



【当社が対象事業者となっている認定個人情報保護団体】 
１．認定個人情報保護団体の名称 

     一般財団法人 日本情報経済社会推進協会 
２．苦情解決の連絡先 

     個人情報保護苦情相談室 
       <住所>   〒106-0032 

      東京都港区六本木 1-9-9 六本木ファーストビル 
<電話番号> 0120-700-779 

 
【個人情報取扱事業者】 
   株式会社日本ウィルテックソリューション  
   東京都中央区日本橋室町三丁目 2 番 1 号 日本橋室町三井タワー14 階 
   代表取締役社長 橋本 千秋 
 
【個人情報に関するお問い合わせ先】 
     管理部 お客様相談窓口  

受付時間 月～金（祝祭日を除く）9:00～17:00 
         TEL： 03－3270－1900 

以上 


